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BAGIAN SATU
Login & Alur Data Entry

•	 Login pada aplikasi menggunakan menu https://siera.bpkp.go.id/pbj
•	 Masukan user id dan password yang sesuai
•	 User id dan password yang digunakan untuk melakukan pengisian aplikasi merupakan milik 

APIP Pemerintah Daerah
•	 Masukkan Tahun Anggaran dan Triwulan ke berapa
•	 Login dengan menekan tombol Masuk

•	 Setelah berhasil login, maka Anda akan masuk ke menu-menu utama aplikasi
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•	 Perhatikan dengan baik Tahun Anggaran dan Triwulan yang digunakan saat login
•	 Jika username dan/atau password yang Anda masukkan tidak sesuai, Anda tidak dapat login 

dan akan muncul pesan kesalahan
•	 Jika Anda tidak aktif selama waktu tertentu, sistem otomatis me-logout Anda dan Anda harus 

login kembali

•	 Perwakilan BPKP akan menjadi petugas monitoring atas pengisian Evaluasi Penyerapan 
Anggaran Pengadaan Barang dan Jasa
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•	 User id dan password yang akan digunakan oleh Pemerintah Daerah akan dibuatkan oleh 
Perwakilan BPKP. Pemerintah daerah diperbolehkan untuk melakukan pengubahan password 
apabila diperlukan

•	 Penambahan User id dan password ada pada menu Master Data dengan sub menu Manajemen 
User

•	 Perwakilan BPKP akan mengisikan user id dan password yang akan digunakan oleh Pemerintah 
Daerah. Jangan lupa untuk melakukan konfirmasi password

•	 Perwakilan BPKP memiliki kewenangan untuk menambah dan mengatur user id untuk APIP 
Pemda

•	 Tentukan Level User yang akan digunakan oleh Pemerintah Daerah
•	 Pilih Perwakilan BPKP yang akan menjadi tim monitoring untuk menentukan Pemerintah 

Daerahnya
•	 Pilih status user atas user yang dibuatkan
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas penambahan user id Pemerintah 

Daerah

Alur Data Entry
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BAGIAN DUA
Data Rencana

1.	 Dokumen Anggaran
•	 Bagian ini berisikan tentang Dokumen Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) 

yang dimiliki oleh Pemerintah Daerah
•	 APIP mengisikan seluruh keterangan yang berkaitan dengan Dokumen APBD

•	 Isikan Dokumen Anggaran dengan melakukan klik pada tombol Tambah Dokumen Anggaran
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•	 Isikan nama Pemerintah Daerah yang akan ditambahkan Dokumen Anggarannya
•	 Isikan nomor dan tanggal Dokumen APBD yang akan digunakan. Penggunaan nomor dan 

tanggal pada Dokumen Anggaran disesuaikan dengan ada tidaknya perubahan yang telah 
dilakukan atas dokumen tersebut. Apabila dokumen telah mengalami perubahan, maka isikan 
dalam kolom Perubahan Ke-

•	 Berikan catatan atau keterangan yang terkait dengan Dokumen Anggaran tersebut
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas penambahan Dokumen Anggaran
•	 Setelah tombol Simpan berhasil, maka data untuk rincian anggaran yang terdiri dari Struktur 

APBD, Urusan Bidang, Penanganan COVID dan Pengadaan Barang & Jasa, akan di block 
datanya secara otomatis. 

•	 Anda hanya bisa melakukan Edit saja, karena tidak terdapat menu hapus atau tambah terhadap 
data yang ada

•	 Menghapus Dokumen Anggaran akan otomatis menghapus seluruh rincian

2.	 Struktur APBD
•	 Setelah mengisikan Dokumen Anggaran, maka Anda bisa mengisikan penjabaran atas 

Dokumen Anggaran tersebut melalui Menu Struktur APBD
•	 Data Struktur APBD berasal dari Lampiran 1 APBD
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 

Anggaran Pemerintah Daerah
•	 Bagian ini menampilkan isian Struktur APBD yang dimiliki Pemerintah Daerah. Isian Struktur 

APBD terdiri dari penjabaran hingga Level 3. 
•	 Pendapatan Daerah, terdiri dari Pendapatan Asli Daerah, Pendapatan Transfer, Lain-Lain 

Pendapatan Daerah Yang Sah berikut dengan penjabaran level di bawahnya
•	 Belanja Daerah, terdiri dari Belanja Operasi, Belanja Modal, Belanja Tidak Terduga, Belanja 

Transfer berikut dengan penjabaran level di bawahnya
•	 Pembiayaan Daerah, terdiri dari Penerimaan Pembiayaan, Pengeluaran Pembiayaan 

berikut dengan penjabaran level di bawahnya
•	 Uraian atas Penjabaran Struktur APBD sudah otomatis terisikan dalam aplikasi, Anda hanya 

perlu mengisikan Jumlah dan Rencana Realisasi Anggaran
•	 Anda bisa melakukan import data melalui template excel yang telah disediakan.
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•	 Untuk melakukan pengisian Jumlah dan Rencana Realisasi Anggaran, Anda bisa menekan 
tombol Edit yang terdapat di sebelah Uraian Struktur APBD

•	 Nama Rekening yang ada pada kolom pengisian sudah otomatis terisikan dan sudah disesuaikan 
dengan Permendagri Nomor 90 Tahun 2019

•	 Isikan pagu anggaran terhadap Rekening tersebut dan masukkan Rencana Realisasi Anggaran 
per Triwulan mulai dari Triwulan 1 hingga Triwulan 4. Apabila Anda tidak memiliki rincian 
Rencana Realisasi Anggaran per Triwulan, maka Anda bisa membaginya secara rerata 
berdasarkan pagu yang ada. Pembagian ini dilakukan melalui tombol Rencana Bagi Sama 
yang terdapat di sebelah kolom pengisian Pagu Anggaran. Rencana Realisasi Anggaran akan 
otomatis terisi sama antara Triwulan 1, 2, 3, dan 4. 

•	 Apabila ingin menggunakan Rencana Bagi Sama, maka pastikan isian Pagu Anggaran memiliki 
nilai bulat pada dua angka di belakang koma. Penggunaan nilai ganjil pada dua angka di belakang 
koma akan menyebabkan eror pada proses penyimpanan karena total Pagu Anggaran tidak 
akan sama dengan total Triwulan 1, 2, 3, dan 4.

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas pengisian Rencana Realisasi Anggaran

3.	 Urusan Bidang
•	 Bagian ini berisikan tentang isian Anggaran dan Rencana Realisasi Anggaran per Triwulan atas 

Bidang Pemerintahanan APBD 
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•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 
Anggaran Pemerintah Daerah. Jadi, setelah melakukan pengisian Struktur APBD, Anda 
diharuskan kembali ke Menu Dokumen Anggaran untuk bisa melakukan pengisian Urusan 
Bidang

•	 Uraian atas Urusan Bidang APBD sudah otomatis terisikan dalam aplikasi, Anda hanya perlu 
mengisikan Jumlah dan Rencana Realisasi Anggaran

•	 Untuk melakukan pengisian pada Anggaran dan Rencana Realisasi Anggaran, Anda perlu 
mengisikan bagian yang tedapat pada Tombol Program. Bagian Program ini merupakan lima 
sektor utama yang menjadi fokus Presiden

•	 Pagu Anggaran pada bagian Program ini merupakan gabungan dari beberapa Uraian Bidang 
yang sudah terdapat dalam pengisian

•	 Anda bisa melakukan klik pada tombol Edit untuk melakukan pengisian pada masing-masing 
Uraian Bidang yang ada dalam Program 
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•	 Kolom Pengisian Program sudah otomatis terisikan
•	 Isikan Pagu Anggaran yang tersedia dan Rencana Realisasi Anggaran per Triwulan. Apabila 

Anda tidak memiliki rincian atas nilai per triwulan, maka silakan menggunakan opsi pembagian 
rerata melalui tombol Rencana Bagi Sama sehingga Pagu Anggaran akan otomatis terbagi rata 
pada setiap Triwulan

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas data yang sudah diisikan
•	 Data yang sudah diisikan akan terlihat seperti gambar di bawah ini

•	 Apabila data Program telah terisi sepenuhnya, maka Anda bisa melakukan pengisian Anggaran 
dan Rencana Realisasi Anggaran pada Urusan-Bidang APBD melalui tombol Edit. 
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•	 Kolom Pengisian Bidang Pemerintahan sudah otomatis terisikan
•	 Isikan Pagu Anggaran yang tersedia dan Rencana Realisasi Anggaran per Triwulan. Apabila 

Anda tidak memiliki rincian atas nilai per triwulan, maka silakan menggunakan opsi pembagian 
rerata melalui tombol Rencana Bagi Sama sehingga Pagu Anggaran akan otomatis terbagi rata 
pada setiap Triwulan

•	 Pada Urusan Bidang APBD yang termasuk dalam Program, yaitu lima sektor utama yang menjadi 
fokus Presiden, maka Anda bisa langsung melakukan penarikan data melaui tombol Ambil 
Pagu Rencana Penyerapan dari Program. Tarikan data ini akan otomatis mengkalkulasikan 
data pada Uraian Bidang dalam pengisian Program.

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas data yang sudah diisikan

4.	 Penanganan COVID-19
•	 Bagian ini berisikan tentang isian mengenai Anggaran yang dikeluarkan untuk dukungan 

pendanaan penanganan COVID-19
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 

Anggaran Pemerintah Daerah. Jadi, setelah melakukan pengisian Urusan Bidang APBD, Anda 
diharuskan kembali ke Menu Dokumen Anggaran untuk bisa melakukan pengisian Penanganan 
COVID-19

•	 Bagian ini mendukung adanya keharusan Pemerintah Daerah untuk melaporkan dana 
refocusing dan realokasi yang digunakan untuk dukungan pendanaan penanganan COVID-19 
yang dikirimkan setiap bulan kepada Kementerian Keuangan.

•	 Isian yang terdapat dalam bagian ini hanya berupa pengisian Anggaran saja.
•	 Uraian Kegiatan Penanganan COVID-19 sudah disesuaikan dengan bentuk Laporan Kegiatan 

yang dibuat oleh Pemerintah Daerah dan otomatis terisikan. Jadi, Anda hanya perlu mengisikan 
jumlah anggaran saja

•	 Uraian Kegiatan Penanganan COVID-19 terdiri dari tiga bagian yaitu Penanganan Bidang 
Kesehatan, Penyediaan Jaring Pengaman Sosial, dan Dukungan Industri dan Pemulihan 
Ekonomi

•	 Penjabaran atas setiap kegiatan juga sudah otomatis terisikan dan sesuai dengan bentuk 
Laporan Kegiatan yang diperlukan Pemerintah Daerah setiap bulannya
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•	 Untuk melakukan pengisian bagian ini, Anda bisa masuk melalui tombol Edit yang terdapat di 
samping Uraian Kegiatan Penanganan COVID-19

•	 Kolom Fokus Kegiatan sudah otomatis terisikan oleh aplikasi, jadi Anda hanya perlu mengisikan 
Pagu Anggaran saja

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan data pengisian

5.	 Pengadaan Barang dan Jasa
•	 Bagian ini merupakan bagian isian terakhir dari Data Rencana dan berisikan tentang Rencana 

Pengadaan Barang dan Jasa per Triwulan mulai dari Triwulan 1 hingga Triwulan 4
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 

Anggaran Pemerintah Daerah. Jadi, setelah melakukan pengisian Penanganan COVID-19, 
Anda diharuskan kembali ke Menu Dokumen Anggaran untuk bisa melakukan pengisian 
Pengadaan Barang dan Jasa

•	 Untuk melakukan pengisian bagian ini, Anda bisa masuk melalui tombol Edit
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•	 Lakukan pengisian Paket dan besaran Rupiah atas Paket pada setiap Triwulan
•	 Jumlah Rencana Paket dan besaran Rupiah akan otomatis terisikan. Aplikasi hanya melakukan 

akumulasi terhadap Jumlah Rencana Paket dan Rupiah tapi tidak melakukan kalkulasi 
terhadap besaran Rupiah dari Total Paket secara keseluruhan.

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan data pengisian

6.	 Validasi Data Anggaran
•	 Setelah seluruh Isian pada Data Rencana dikerjakan, maka Anda harus melakukan validasi 

atas pengisian.
•	 Validasi dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen Anggaran Pemerintah 

Daerah. Jadi, Anda diharuskan kembali ke Menu Dokumen Anggaran untuk bisa melakukan 
Validasi

•	 Klik tombol Centang untuk melakukan Validasi. Aplikasi akan menampilkan isian yang belum 
diinput dan apabila ada isian yang jumlahnya tidak sesuai.

•	 APIP dan Perwakilan BPKP harus memastikan bahwa tidak ada lagi peringatan yang muncul 
pada saat validasi Dokumen Anggaran
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BAGIAN TIGA
Data Realisasi

1.	 Rekap Realisasi Anggaran
•	 Bagian ini berisikan tentang Rekap Realisasi atas Dokumen Anggaran Pendapatan dan Belanja 

Daerah (APBD) yang dimiliki oleh Pemerintah Daerah
•	 APIP mengisikan seluruh keterangan yang berkaitan dengan Realisasi atas Dokumen Anggaran 

•	 Isikan Realisasi Anggaran dengan melakukan klik pada tombol Tambah Realisasi APBD
•	 Pilih nomor Dokumen APBD yang akan digunakan. Periode Triwulan akan otomatis terisikan 

sesuai dengan Login yang Anda lakukan 
•	 Isikan Saldo Kas Tunai, Saldo Kas Bank/Giro dan Deposito Lainnya 
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas penambahan Dokumen Anggaran
•	 Setelah Data Realisasi tersimpan, sistem akan membuatkan data awal realisasi yang terisi dari 

pagu anggaran dan rencana per triwulan berdasarkan data yang terdapat di data APBD
•	 Isian realisasi akan terisi otomatis menjadi ‘0’
•	 Untuk rincian realisasi tidak terdapat menu tambah maupun hapus
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2.	 Struktur APBD
•	 Setelah mengisikan Rekap Realisasi Anggaran, maka Anda bisa mengisikan penjabaran 

Realisasi Struktur APBD melalui Menu Struktur APBD
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 

Rekap Realisasi Anggaran Pemerintah Daerah
•	 Bagian ini menampilkan isian Realisasi Penyerapan Anggaran sesuai dengan tahun dan 

triwulan  pada saat login ke aplikasi.

•	 Anda hanya perlu melakukan pengisian Realisasi Penyerapan Anggaran padaa Struktur APBD 
yang sudah ada. 

•	 Untuk melakukan pengisian Jumlah dan Rencana Realisasi Anggaran, Anda bisa menekan 
tombol Edit yang terdapat di sebelah Uraian Struktur APBD
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•	 Nama Rekening, Pagu Anggaran dan Rencana Penyerapan Triwulan Ini sudah otomatis 
terisikan berdasarkan pengisian Anda pada Data Rencana

•	 Isikan Realisasi Penyerapan Anggaran hingga Triwulan Ini
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas pengisian Rencana Realisasi Anggaran

3.	 Urusan Bidang
•	 Bagian ini berisikan tentang isian Realisasi Penyerapan Anggaran Bidang Pemerintahanan 

APBD 
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Dokumen 

Anggaran Pemerintah Daerah. Jadi, setelah melakukan pengisian Realisasi Struktur APBD, 
Anda diharuskan kembali ke Menu Dokumen Rekap Realisasi Anggaran untuk bisa melakukan 
pengisian Realisasi Urusan Bidang

•	 Uraian atas Urusan Bidang APBD sudah otomatis terisikan dalam aplikasi, Anda hanya perlu 
mengisikan Realisasi Penyerapan Anggaran

•	 Untuk melakukan pengisian Realisasi Penyerapan Anggaran Anda perlu mengisikan bagian 
yang tedapat pada Tombol Program terlebih dahulu sama seperti pengisian pada Data 
Rencana. 
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•	 Anda bisa melakukan klik pada tombol Edit untuk melakukan pengisian pada masing-masing 
Uraian Bidang yang ada dalam Program 

•	 Nama Bidang Pemerintahan, Pagu Anggaran dan Rencana Penyerapan Triwulan Ini sudah 
otomatis terisikan berdasarkan isian pada Data Rencana

•	 Anda hanya perlu melakukan pengisian Realisasi Penyerapan Anggaran
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas data yang sudah diisikan
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•	 Apabila data Realisasi Penyerapan Anggaran per Program  telah terisi sepenuhnya, maka Anda 
bisa melakukan pengisian Realisasi Penyerapan Anggaran pada Urusan-Bidang APBD melalui 
tombol Edit. 

•	 Kolom Nama Bidang Pemerintahan, Pagu Anggaran dan Rencana Penyerapan Triwulan Ini 
sudah otomatis terisikan

•	 Isikan Realisasi Penyerapan Angagran yang sesuai
•	 Seperti halnya pada pengisian Data Rencana,  pada Urusan Bidang APBD yang termasuk dalam 

Program, maka Anda bisa langsung melakukan penarikan data melaui tombol Ambil Pagu dan 
Rencana Penyerapan dari Program. Tarikan data ini akan otomatis mengakumulasikan data 
pada Uraian Bidang dalam pengisian Program.

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas data yang sudah diisikan

4.	 Penanganan COVID-19
•	 Bagian ini berisikan tentang isian mengenai Realisasi Penyerapan Angagran yang dikeluarkan 

untuk dukungan pendanaan penanganan COVID-19
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Rekap Realisasi 

Anggaran Pemerintah Daerah. Jadi, setelah melakukan pengisian Realisasi Urusan Bidang 
APBD, Anda diharuskan kembali ke Menu Rekap Realisasai Anggaran untuk bisa melakukan 
pengisian Realisasi Penanganan COVID-19
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•	 Untuk melakukan pengisian bagian ini, Anda bisa masuk melalui tombol Edit yang terdapat di 
samping Uraian Kegiatan Penanganan COVID-19

•	 Kolom Fokus Kegiatan dan Pagu Anggaran sudah otomatis terisikan oleh aplikasi, jadi Anda 
hanya perlu mengisikan Realisasi Penyerapan Angagran saja

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan data pengisian
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5.	 Pengadaan Barang dan Jasa
•	 Bagian ini merupakan bagian isian terakhir dari Data Realisasi dan berisikan tentang Realisasi 

Pengadaan Barang dan Jasa per Triwulan mulai dari Triwulan 1 hingga Triwulan 4
•	 Penginputan melalui menu ini dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Menu Rekap 

Realisasi Anggaran. Jadi, setelah melakukan pengisian Realisasi Penanganan COVID-19, 
Anda diharuskan kembali ke Menu Rekap Realisasi Anggaran untuk bisa melakukan pengisian 
Realisasi Pengadaan Barang dan Jasa

•	 Untuk melakukan pengisian bagian ini, Anda bisa masuk melalui tombol Edit
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•	 Kolom Anggaran Pengadaan APBD dan Rencana Pengadaan Triwulan Ini sudah otomatis 
terisikan oleh aplikasi berdasarkan pengisian pada Data Rencana Pengadaan Barang dan Jasa

•	 Lakukan pengisian Paket dan besaran Rupiah terhadap setiap proses pengadaan barang dan 
jasa. Proses pengadaan barang dan jasa diantaranya:
•	 Dalam proses pengadaan
•	 Sudah tanda tangan kontrak
•	 Pelaksanaan belum dimulai (0%)
•	 Dalam proses pelaksanaan 
•	 Pelaksanaan telah selesai (100%)

•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan data pengisian

6.	 Validasi Data Anggaran
•	 Setelah seluruh Isian pada Data Realisasi dikerjakan, maka Anda harus melakukan validasi 

atas pengisiannya.
•	 Validasi dilakukan melalui tombol Rincian yang ada pada Rekap Realisasi Anggaran. Jadi, 

Anda diharuskan kembali ke Menu Dokumen Rekap Realisasi Anggaran untuk bisa melakukan 
Validasi

•	 Klik tombol Centang untuk melakukan Validasi. Aplikasi akan menampilkan isian yang belum 
diinput dan apabila ada isian yang jumlahnya tidak sesuai.

•	 APIP dan Perwakilan BPKP harus memastikan bahwa tidak ada lagi peringatan yang muncul 
pada saat validasi
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BAGIAN EMPAT
Evaluasi PA/PBJ

•	 Bagian ini berisikan tentang Catatan atas Hasil Evaluasi terhadap Penyerapan Anggaran dan 
Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah Daerah

•	 Pengisian dilakukan melalui tombol Tambah Evaluasi 
•	 Nomor Dokumen APBD sudah otomatis terisikan oleh aplikasi
•	 Isikan data realisasi, yaitu data triwulan yang digunakan saat login ke dalam aplikasi
•	 Isikan tanggal pengerjaan evaluasi sekaligu catatan atas hasil evaluasi
•	 Klik tombol Simpan untuk melakukan penyimpanan atas data yang sudah diisikan
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•	 Data Rekapitulasi akan otomatis terisi dari isian sebelumnya. 
•	 Data permasalahan diisikan melaui menu catatan yang ada pada bagian Rekapitulasi Evaluasi 

Penyerapan Anggaran dan PBJ
•	 Tambahkan catatan pada setiap permasalahan atau rekomendasi



TERIMA KASIH


