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Daar Hufum Kualrmsl pelaksana
1.  Peraturan    Menteri    Negara    Pendayagunaan    Aparatur    Negara    dan S1

Reformasi  Birokrasi  Nomor  53  Tahun  2014  tentang  Petunjuk  Teknis
Pen.anjian  Kinelja,  Pelaporan  KineH.a dan Tata Cara Reviu atas Laporan
kinerja lnstansi Pemerintah

2.  Peraturan    Daerah    Kota    Madiun    Nomor    3    Tahun    2016    tentang
Pembentukan   dan   Susunan   Perangkat   Daerah   sebagajmana   diubah
dengan Perauran Daerah Nomor 8 Tahun 2020

3.  Peraturan Walikota Madiun  Nomor 63 Tahun  2020 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Rincian Tugas dan Tata Kerja Inspektorat

Keterhaltaa PeralatatL/perlenglEapan
1.   SOP Administrasi Surat Masuk 1.   ATK

2.   SOP Penyimpanan Arsip Aktif 2.  Komputer/ Laptop
3.  Phiter

PerhataD Pencatatan dan pendataan
Penyusunan Laporan Kinerja (LKj) memperhatikan Renja/Renja Perubahan, Laporan  Kinelja  (LKj)  Perangkat  Daerah  tahun  sebelumnya
PK/PK Pembahan, DPA/DPPA disusun      setiap      setahun      sekali      selambat-lambatnya

disampaikan bulan Maret



N®. Urainn froeedur
Pen- Hutu Baho

K.temnganSOPAdministrasiSuratMasukhel'an'.-- 8ehetari8 Kabld ifeuba8 JFU Ktlenghpan Wan Output

1 Meneriina    surat   permintann    dariBngianOrganisasiSekretariatDaerahtentangpenyusunanLaporanKinerja(LKj)danmemberikandisposisikepadaSekretaris EI
I

surat masuk 5 menlt surat masukdandisposisi

2 Menerima   disposi8i   Kepala   Dinar,melckukanrapatintemal/koordinasidenganKabid,memberikandisposisikepadaKasubagPerencanaandanKepegawaianuntukmenyusunLaporanKineq'a(LKj) + surat masukdandisposisi 120 memtmenit surat masukdandisposi8i

I I

3 Menerima    dispo8isi    dan    arahanSekretarisdanmemerintahkanJFUuntukmenyiapkanbahanpenyusunanIfaporanKineria

11I

surat masukdandisposisi

2 mln88u

surat masukdandisposigi

4 Menylapkan     bahari     penyusunanLaporaKinerja(LKj)danmenyerahkankepadaKasubagPerencanaaridanKepegawaian

I

11I

surat masukdandisposigi bchanpenyusunanLKj

5 Menenma       bahan       penyusunanLaporanKinelja(LKj),berkoordinasidenganBactanOrganisasiSetda,menyusundraftLaporanKinerja(LKj)dansuratpengantamya,memarafsertamenyampaikankepedaSekretaris IaQ I bahanpenyusunan LKj Draft IJld danDraftsuratpengantar

6 Menerima   meneliti,  memaral  draft
11±

Draft Lld d€m 180 menit Draft Lkj dan

Laporan  ki:elja  (LKj)  be8erta  draftsuratpengantamyadanmenyampaikankepadaKepalaDinas Draft suratpengantar Draft suratpengantar



HO. U± Phoeedur
P- Hutu Brfu Kete-''-.,.- Behotade mbld heubng JPU K®]enghpan Wahi Output

7 Menerima,             meneliti             dan

E]11I

Draft Lkj dan 60 menit LKj dan surat
menandatangani    Laporan    Kinerja(LKj)danmenyerahkankepadaJFU Draft suratpengantar pengantar

8 Menerima,         mengagenda        dan 11VEI LKj dan surat 15 menit LKj telch SOP
mengirim  I.aporan  Ffroelja  (LKj)   ke pengantar disanpalkan Penyimpanan
Bagian       Organisasi       SekretariatDaerahsertamengarsiphannya ke BagianOrgahisaeiSekretariatDaerch Arsip Aktif
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